CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO SÁNG KIẾN
Đề nghị công nhận sáng kiến kinh nghiệm
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên: Hồng Mộng Tuyết Dung
· Sinh ngày, tháng, năm:        27/09/1970                            Giới tính: Nữ
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ:  Cử nhân kinh tế
· Chức năng, nhiệm vụ được giao: Kế toán  
· Chức vụ, đơn vị công tác: Nhân viên thuộc phòng Kế hoạch - Tài chính, Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
II. NỘI DUNG:
1. Thực Trạng:

Xuất phát từ thực tế tại nhà Trường, trên giác độ là nhân viên kế toán với tư cách là một bộ phận cấu thành của hệ thống công cụ quản lý để góp phần đẩy mạnh và nâng cao hiệu quả trong công tác quản lý thu chi nguồn ngân sách Nhà nước cấp tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh hiện nay theo đúng các quy định của Luật Ngân sách Nhà nước và các quy định khác của pháp luật có liên quan.
2. Yếu tố khách quan, chủ quan:


Kế toán là một công cụ không thể thiếu trong sự phát triển kinh tế xã hội của loài ng​ười, bởi nó gắn liền với hoạt động quản lý. Công việc kế toán đòi hỏi sự chi tiết, rõ ràng, trung thực và có độ chính xác cao. Do đó cần phải có sự thay đổi về mọi mặt để có thể đáp ứng đư​ợc yêu cầu quản lý ngày càng cao hơn, phù hợp với sự phát triển của thời đại.
Trong những năm gần đây với sự phát triển không ngừng của nền kinh tế thì các đơn vị hành chính sự nghiệp dưới sự quản lý của Nhà nước cũng từng bước đi vào phát triển ổn định và vững chắc góp phần không nhỏ vào công cuộc đổi mới kinh tế xã hội của đất nước.
Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh là đơn vị sự nghiệp tự đảm bảo một phần chi phí hoạt động, do đó việc sử dụng kinh phí ngân sách nhà nước cấp phải đảm bảo đúng mục đích, đúng chế độ, tiết kiệm, có hiệu quả, chính xác, trung thực theo quy định của Nhà nước. Luật Ngân sách Nhà nước hiện hành và các văn bản hướng dẫn làm rõ thêm điều kiện để một khoản chi ngân sách được thực hiện: có trong dự toán, đúng chế độ, tiêu chuẩn, định mức, được chuẩn chi đúng thẩm quyền, tổ chức đấu thầu đúng quy định nếu phải chọn thầu. Rõ ràng là kiểm soát chi phải được thực hiện trước hết ở đơn vị để đảm bảo việc chi hợp pháp.
Như chúng ta đã biết nhiệm vụ kế toán là: Ghi nhận, phản ánh, xử lý và tổng hợp thông tin về nguồn kinh phí được giao, được hình thành từ các nguồn thu khác và tình hình sử dụng các khoản kinh phí tại đơn vị theo đúng chuẩn mực, quy định và chế độ kế toán được Nhà nước ban hành.
Kiểm tra giám sát các khoản thu chi tài chính, phát hiện và ngăn ngừa các hành vi vi phạm pháp luật về tài chính, kế toán; Phân tích thông tin, số liệu kế toán, tham mưu, đề xuất các giải pháp phục vụ yêu cầu quản trị và quyết định kinh tế, tài chính của đơn vị kế toán; Cung cấp thông tin, số liệu kế toán theo quy định của pháp luật.
Ngoài các nhiệm vụ trên, kế toán cần phải phản ánh kịp thời đầy đủ chính xác tình hình thu - chi trong đơn vị. Tổ chức công tác quản lý thu - chi phải hợp lý, nhanh, gọn nhẹ, tiết kiệm, linh hoạt có hiệu quả cao nhằm nâng cao hiệu quả trong công tác thu và quản lý thu chi.

3. Tên sáng kiến:


Nhận thức được những lý do trên tôi đã chọn đề tài sáng kiến: “Một số kinh nghiệm trong việc quản lý thu – chi nguồn ngân sách cấp tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh”.

4. Nội dung: 
A. Kế hoạch thực hiện:

Bước 1: Nhận hồ sơ thanh toán của các cá nhân, đơn vị khi đã có đầy đủ các chứng từ hợp lệ: Hợp đồng, hóa đơn, đề nghị cơ sở, biên bản nghiệm thu, biên bản thanh lý hợp đồng…


Bước 2: Kiểm tra tính chính xác, hợp lý, hợp lệ của chứng từ: Tất cả chứng từ khi các cá nhân, đơn vị chuyển đến phòng Kế hoạch – Tài chính, kế toán phải kiểm tra, xác minh tính pháp lý của chứng từ dùng những chứng từ này để ghi sổ kế toán. 
Bước 3: Kế toán lập chứng từ theo đúng mẫu chứng từ kế toán được Bộ Tài chính quy định tại Quyết định số 19/2006/QĐ-BTC ngày 30 tháng 3 năm 2006, Thông tư 185/2010/TT-BTC ngày 15 tháng 11 năm 2010. 

Bước 4: Nếu mọi thủ tục, chứng từ đều hợp lệ theo đúng qui định, kế toán sẽ tiến hành lập giấy rút dự toán hoặc giấy ủy nhiệm chi chuyển khoản số tiền theo đề nghị. Khi kiểm tra chứng từ kế toán nếu phát hiện chứng từ lập không đúng thủ tục, không hợp lệ về nội dung, chữ số không rõ ràng, thiếu ngày tháng thì kế toán yêu cầu người thanh toán phải bổ sung, điều chỉnh chứng từ cho đúng, sau đó kế toán sẽ tiến hành lập giấy rút dự toán hoặc giấy ủy nhiệm chi thanh toán.


Bước 5: Cập nhật thường xuyên các sổ chi tiết chi hoạt động, sổ theo dõi hạn mức kinh phí.

Bước 6: Hàng tháng, hàng quý, 11 tháng và cuối năm đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách cấp, tình hình tạm ứng và thanh toán tạm ứng kinh phí, số dư các tài khoản tiền gửi.

Bước 7:  Lưu trữ và bảo quản chứng từ

B. Kết quả thực hiện:

- Công tác quản lý thu, chi nguồn ngân sách tốt giúp nhà Trường sử dụng kinh phí đúng mục đích, đúng nội dung trong dự toán được duyệt, phản ánh chính xác, đầy đủ, rõ ràng số kinh phí được cấp và tình hình sử dụng nguồn kinh phí cấp để từ đó có biện pháp sử dụng nguồn kinh phí đạt hiệu quả.

- Tổng hợp chi tiết các số liệu chứng từ kế toán thu chi một cách nhanh chóng kịp thời và chính xác thông qua các bảng đối chiếu giữa các bộ phận kế toán với nhau trước khi đối chiếu số liệu với kho bạc.

- Ghi chép tập hợp đầy đủ, chính xác các chỉ tiêu phát sinh đáp ứng yêu cầu quản lý thu, chi nguồn ngân sách tốt giúp nhà Trường sử dụng kinh phí đúng mục đích, đúng nội dung trong dự toán được duyệt, phản ánh chính xác, đầy đủ, rõ ràng số kinh phí được cấp và tình hình sử dụng nguồn kinh phí cấp để từ đó có biện pháp sử dụng nguồn kinh phí đạt hiệu quả trong nhà Trường.
- Thực hiện các báo cáo một cách chính xác, kịp thời và trung thực giúp cho công tác quản lý tài chính được chặt chẽ và thuận lợi.

- Các chứng từ chi ngân sách luôn được kế toán bảo quản, sắp xếp cẩn thận theo từng tháng và lưu theo mục lục ngân sách, cuối năm được đóng tập theo từng mục để dễ theo dõi, kiểm tra, đối chiếu.

5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến:
- Thực hiện thống nhất trong toàn Trường các quy trình thanh toán phù hợp với chứng từ hợp lệ kèm theo đúng với qui định của Nhà nước về kế toán nhằm nâng cao hiệu quả công tác quản lý thu chi tài chính ở nhà Trường.

- Tổng hợp chi tiết các số liệu chứng từ kế toán thu chi một cách nhanh chóng kịp thời và chính xác thông qua các bảng đối chiếu giữa các bộ phận kế toán với nhau trước khi đối chiếu số liệu với kho bạc.

6. Thời điểm áp dụng:

Thời gian bắt đầu: Ngày 01 tháng 01 năm 2016
7. Hiệu quả mang lại:
- Công tác quản lý thu, chi nguồn ngân sách tốt giúp nhà Trường sử dụng kinh phí đúng mục đích, đúng nội dung trong dự toán được duyệt, phản ánh chính xác, đầy đủ, rõ ràng số kinh phí được cấp và tình hình sử dụng nguồn kinh phí cấp để từ đó có biện pháp sử dụng nguồn kinh phí đạt hiệu quả.

- Bộ phận phụ trách công tác tổng hợp chi tiết các các khoản thu chi ngân sách ngày càng có nhiều kỹ năng và phương pháp làm việc chuyên nghiệp tạo nhiều thuận lợi cho công tác quản lý tài chính tại nhà Trường. 

- Các chứng từ chi ngân sách luôn được kế toán bảo quản, sắp xếp cẩn thận theo từng tháng và lưu theo mục lục ngân sách, cuối năm được đóng tập theo từng mục để dễ theo dõi, kiểm tra, đối chiếu.
III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

1. Danh hiệu thi đua: (gồm chiến sĩ thi đua cấp cơ sở, thành phố, toàn quốc)
	Năm học
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định

	2010-2011
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	Quyết định số 817/QĐ-GDĐT-VP ngày 04 tháng 7 năm 2011 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2011-2012
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	Quyết định số 1127/QĐ-GDĐT-VP ngày 08 tháng 09 năm 2012 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2012-2013
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	Quyết định số 834/QĐ-GDĐT-VP ngày 23 tháng 07 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2013-2014
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	Quyết định số 1080/QĐ-GDĐT-VP ngày 28 tháng 07 năm 2014 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	 2013-2014
	Chiến sĩ thi đua cấp thành phố
	Quyết định số 3823/QĐUB ngày 06 tháng 08 năm 2014 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh 

	2015-2016
	Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	Quyết định số 1539/QĐ-GDĐT-VP ngày 09 tháng 08 năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh


2. Hình thức khen thưởng: (gồm Bằng khen của UBNDTP, Bằng khen của Bộ GD&ĐT,  Bằng khen của Thủ tướng, Kỷ niệm chương)

	Năm học
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định

	2011-2012
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số 5630/QĐUB ngày 03 tháng 11 năm 2012 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh 

	2013-2014
	Bằng khen 

Thành phố
	Quyết định số 5630/QĐUB ngày 14 tháng 11 năm 2014 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh


                                              Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 06 tháng 02 năm 2017

  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
          NGƯỜI BÁO CÁO

KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ
          Hồng Mộng Tuyết Dung
Ghi chú:
1Ghi rõ một trong 3 nội dung sau: Sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu
2 Nêu rõ, ngăn gọn theo 07 nội dung theo liệt kê.

3 Trình bày về khả năng áp dụng vào thực tế, có thể áp dụng cho những đối tượng nào, cơ quan, tổ chức nào, có tổ chức, cá nhân nào đã áp dụng thì chứng minh cụ thể.
· Kính đề nghị Quý Thầy (Cô) khi thực hiện xong báo cáo đề tài SKKN của cá nhân, in  2 bản gửi về phòng TC – HC – TH: 
+ 1 bản ghi đầy đủ theo các danh mục trên, 
+ 1 bản chỉ ghi tên đề tài và phần nội dung (mục II), không ghi tên đơn vị người thực hiện báo cáo. Phòng TC-HC-TH sẽ thực hiện đánh mã số vào bản này để trình Hội đồng khoa học chấm, nhằm đảm bảo tính khách quan, công bằng đối với các đề tài đăng ký. 
1

